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分工会会员活动及经费开支管理办法
（试行）
[bookmark: _GoBack]为激发分工会的活力，调动分工会组织会员活动的积极性，提高会员的获得感、幸福感和满意度，规范工会经费使用与报销行为。根据《徐州工业职业技术学院工会经费收支管理实施细则》制定本办法，经学校第三届工会委员会第九次全会通过，现予公布。
1、 活动管理
1.活动方案报备。分工会组织会员集体活动前，要向工会书面报送活动方案、安全预案、经费预算等文件备案；委托外单位组织活动的要报送签订的合同或协议备案。
2.活动过程管理。按照谁组织活动谁对活动质量和安全负责的原则，加强对活动过程的管理。工会将委派专门人员对活动情况进行抽查或会员活动满意度调查。
3.活动总结宣传。分工会每项活动开展后，要及时总结，并向学校工会网站投稿，对活动进行宣传报道，展示会员风采，传播正能量，扩大工会活动影响力。
二、经费额度
1.基础活动经费。按照分工会年初实际会员每人100元划拨额度，主要用于分工会开展慰问、组织参加学校工会活动，开展小型活动、看有教育意义的电影等。慰问时可以买不超过120元的伴手礼。
2.特色活动奖励经费。按照一等奖人均100元、二等奖人均80元，三等奖人均50元。用于开展“一会一品”评比，鼓励分工会组织会员开展参加率高且富有特色的活动。
3.经费额度调整。经费额度将根据学校财务年度经费预算情况适时进行增减调整。
三、报账要求
报账除有效发票及与活动有关原始凭证外，还应根据活动类别提供下列相关附件：
1）购物清单。
2）分工会开展活动的方案及活动所需各项经费预算（工会主席签署的明确意见）。
3）含领用人签名的发放实物的清单。
4）委托外单位组织活动签订的合同或协议。
5）集体用餐学校备案凭证、实际发生的餐饮费发票、菜单及用餐人员代表3人以上签名的凭证。
四、报账审查
1.学校工会经费审查委员会将对分工会活动经费使用情况进行学期审查。若发现分工会组织活动不力、经费使用迟滞、不安预算报销，将责令整改，并作为考核的重要指标，打分计入分工会所在单位或部门年终考核成绩。
2.上级工会经费审查委员会每年要对经费使用情况进行年度审查。若发现分工会经费使用有问题，除整改外，还要按照谁报销谁负责的原则，报党委纪委追究相关人员的责任。
本办法自2019年9月1日起执行，由校工会负责解释。
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