
2022-2023学年第二学期化学工程学院期初教学检查计划

为了保证开学教学工作顺利开展，根据学校的期初工作安排和我院实际情况，特制定2022-2023学年第二学期化学工程学院期初教学检查计划，具体如下：
一、检查时间
2023年2月9日-2月10日 

二、检查形式
二级学院分管领导根据工作主要职责全面检查相关内容，各任课教师对照教学任务自查自身资料，各教研室主任检查本教研室的全体教师教学资料，二级学院抽查。

三、检查内容
主要是任课教师开学准备情况；教室、实验室等教学场所准备情况等。

1、任课教师本学期授课用任务书、课程标准、教学日历（授课计划）、讲稿质量及余量、教材、记分册等。重点检查前两周的课程网上授课准备情况。

2、实验室环境卫生、分课表、药品采购计划，仪器设备状态等。

3、实训环节的任务书、教学日历和校本教材是否到位等。
4、教室、多媒体等教学保障设施是否完好，资源配备是否到位，安全、卫生状况是否符合教学需求等。
四、被检查人员范围
本院专兼职教师、实验室管理人员。

五、具体工作安排

1、专兼职教师教学准备情况检查

（1）2月8日对期初教学工作作部署。
（2）于2月9日16:00前，教研室主任组织相应教研室进行自我检查，检查后将检查结果等资料交二级学院。
（3）2月10日上午10:00，学院教学管理办公室对教师教学资料进行抽查。
2、实验室教学准备情况

（1）实训中心准备要求
开学初实验室环境卫生问题打扫到位，仪器设备运行正常，药品采购计划提出及时，分课表制定及时合理。其次是实验实训的安全管理问题：水、电、门、窗、气、化学药品的安全管理一定到位，每个实验室在每天下班前要将水的总阀门、电的总开关全部关闭。对于水阀、电闸位置不一致的情况及时报修，请服务公司进行改动。实验室内所有药品柜一律上双锁。学生不得随意出入化学药品库等等。

本学期，实训中心将继续推进6S管理模式，本学期6S管理工作重点落在学生素养上。

2月10日10:00，由二级学院分管领导带队，组织检查实验室的教学准备情况。检查分课表和药品采购计划等，主要对实验室卫生、仪器设备状态、安全状况等进行全面检查。

3、教室以及多媒体准备情况

（1）对B07、B08楼的所有多媒体教室逐个测试，及时报修

（2）公布多媒体管理员电话，以便教师上课时电脑连接出问题时能够及时处理

4、学生上课准备情况

（1）学生领教材时间安排、课表发放安排、学生实验要求、学期补考准备、学生迟到早退问题等。通过学习委员、班长等通知班级同学，并由学生管理副书记和辅导员通过班主任强调。
（2）每周教学信息员例会，教学信息反馈渠道等。由教学秘书通过学习委员通知。
5、2月14日前形成检查总结并上报教务处。

具体安排表以及检查记录表后附后。

化学工程学院

2022年2月8日
附表1

2022-2023-2学期化学工程学院期初教学检查工作安排

	项目
	内容
	要求
	完成时间
	提交材料
	牵头人

	教师教学准备
	教学任务落实情况
	1、 打印任务书、课表、校历等；

2、教学日历准备
	2月9日前完成
	
	燕传勇
宗胜男

	
	开学准备情况
	1、 各教研室主任检查本教研室教师教学准备情况； 
2、 分管副院长抽查教师的教学准备情况
	2月10日10:00前完成
	1、 提交检查记录表记录

2、 学院检查记录表
	

	实验室
	环境卫生和安全状况
	1、 实验室卫生状况

2、 灭火器等安全器材

3、 6S定制管理表
	2月10日10:00前完成
	检查记录表（检查前准备好记录表，按实验室）
	张  雷

孙  桃

	
	采购计划
	药品采购计划
	
	
	

	
	教学准备
	分课表；

各种记录本
	
	
	

	教室
	环境卫生
	教室内外卫生；

桌椅灰尘
	2月10日10:00前完成
	检查记录表（检查前准备好记录表，按教室）
	吴  红

刘  姗

	
	桌椅摆放和数量
	桌椅数量是否能满足上课班级学生数；

黑板 、粉笔、黑板擦等
	
	
	

	
	多媒体准备
	多媒体调试是否正常等
	
	
	


